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Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceBookshelf

Im Wiki kénnen Wikiseiten als strukturiertes Buch mit Kapitelnavigation angezeigt werden. Ein
Buch kann auch als PDF-Datei mit einem Deckblatt gedruckt werden.
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Merkmale von Bilichern

Blcher haben folgende
Eigenschaften: o Mo
® Auf Buchseiten wird die
Buchnavigation anstelle
der Hauptnavigation
angezeigt.

User manual

[

I © 1 Introduction
1.1 What s a wiki?

12 Login and preferences

® Eine Wikiseite kann in
mehreren Buchern
enthalten sein. Wenn
eine Seite in mehreren
BlUchern enthalten ist,
zeigt die Buchnavigation
ein Dropdown-Meni an,
um zwischen diesen
Blchern zu wechseln.

© 2 Working with pages

© 3.Mytasks

© 4 Personalization

© 5.Concepts

© 4. Content organisation
7. Books

© 8 Quality management

© 9. Wiki maintenance

© 10.Search

© 11, Social Wiki

® Die Kapitelnavigation EN)

1 Introduction s

More than just a wiki

Your BlueSpice wiki Is based on MedlaWiki, the
software that also runs the Wikipedia online
encyclopedia. Just like Wikipedia, BlueSpice
empowers people to share and find information

quickly and efficiently. In addition to the typical and
robust collaboration features of MediaWiki,
BlueSpice Includes imporant quality management and maintenance tools that enable large and small companies and
organizations to use the wiki for a variety of important business functions. As a flexible knowledge base and
documentation platform, your wiki will support your efforts to collaboratively grow and distribute all information that is
important to you

What this user manual covers

The MediaWiki community has written extensive support documentation. A lot of the questions you have around using
your wiki's features are answered right at mediawiki.org#. This user manual focuses mainly on the functionality that is
part of the BlueSpice distribution of the MediaWiki software and on important concepts that you need for making

decisions around erganizing and managing your content

@ YouTube: Books (5:22 min. -

wird auf einer Seite im Namensraum Buch gepflegt.
® Blcher kdnnen ganz oder teilweise als PDF mit einem Deckblatt gedruckt werden.

® Blcher kdnnen in einzelnen Blcherregalen gruppiert werden.

Unterschiede zu fritheren Versionen

® Eine Seite kann nun in mehreren Biichern enthalten sein.

® Die BlUcher werden als Miniaturansichten angezeigt und kénnen in verschiedenen "Regalen"

organisiert werden.

® Es gibt keine "eigenen" oder "temporaren" Blicher mehr, da es sich hierbei um Randfalle
handelte. Eigene Blicher gehen nach dem Update auf BlueSpice 4.5 nicht verloren, sondern
werden als Linkliste auf Unterseiten zum Benutzerprofil gespeichert (z.B. Benutzer:

MaxMustermann/... ).

® Es gibt keine Mdglichkeit mehr, ein Buch zu duplizieren, da dies ebenfalls ein Randfall war.
® Es gibt keine separate Blcherverwaltungsseite mehr. Alle Bacher kénnen nun direkt auf der

Seite Bucher verwaltet werden.

Erstellen eines Buches

Bucher werden direkt auf der Ubersichssteite aller Blicher (Spezial:Biicher) erstellt.
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@ Books AKTIONEN
Neues Buch erstellen
. [
BUCher Neu laden
Q, Find book

DETAILS

BlueSpice Handbiicher

™ ~—

: 7. 4

... alle Aktionen

S

"Neues Buch erstellen"

Um ein Buch zu erstellen:

1. Klicken Sie im Aktionsmenu der Seite Werkzeuge auf Newves Buch erstellen. Daraufhin 6ffnet
sich ein Dialogfenster.

2. Geben Sie einen Buchtitel ein.

3. Geben Sie einen Untertitel ein (optional).

4. Wahlen Sie ein Blicherregal (optional). Dadurch wird das Buch in eine Gruppe von Bichern
eingeordnet. Wenn Sie kein Blcherregal auswahlen, wird das Buch unter der Rubrik
Verschiedene Biicher aufgefuhrt.

5. Hochladen oder Auswahlen eines Titelbildes (optional). Wenn Sie kein Titelbild hochladen
oder auswahlen, wird ein zufalliges Titelbild verwendet.

6. Klicken Sie auf Spe/chern. Das Buch wird nun in seiner Blicherregalgruppe angezeigt und
kann bearbeitet werden.

7. Klicken Sie auf Fertig. Der Bucheditor wird als nachstes geladen.

Abbrechen Neues Buch erstellen

Buchtitel Benutzerhandbuch *
Untertitel BlueSpice 4.5

Blicherregal Handbiicher

Titelbild

|1, Eine Datei auswahlen

Dateien hier ablegen
oder bereits bestehendes Bild auswahlen
Bestehendes Bild auswahlen
Dialogfeld
n n =
Neu"-Schaltflache

Alternativ kdnnen Sie ein Buch Uber die "+"-Schaltflache erstellen. Die nachfolgenden Schritte
sind wie oben beschrieben.
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Meue Seite
Meue Unterseite

Meue Datei

I Meues Buch

Neuer Prozess
Neuer Import einer Word-Datei

Neuer Blogbeitrag

F )

Neues Buch erstellen

Ein Buch bearbeiten

Um in den Buchbearbeitungsmodus zu wechseln, klicken Sie in der Buchvorschau auf der Seite
Blcher auf Bearbeiten.
Dadurch wird der Bucheditor ged6ffnet.

Hinzufliigen von Elementen

So fligen Sie eine Seite zu einem Buch hinzu:

1. Klicken Sie auf £E/erment hinzufigen.

Wahlen Sie den Knotentyp Wikiseite Kapitel.

Geben Sie den Namen der Wikiseite, die Sie hinzufigen mdchten, in das Feld Z/e/ ein.
Geben Sie in das Feld 7ext die Bezeichnungein, die Sie fir die Seite anzeigen mdchten.
Klicken Sie auf Fertig. Die Seite wird am Ende des Buches hinzugeflgt.

Ziehen Sie die Seite per Drag-and-Drop in den gewinschten Abschnitt.

Wiederholen Sie die Schritte 1-6, wenn Sie eine weitere Seite hinzufligen moéchten.

© N Uk WwN

Klicken Sie auf Spe/chern, wenn Sie fertig sind.

Bearbeiten von Metadaten

Bei der Bearbeitung eines Buches (Hinzufiigen oder Entfernen von Seiten) kdnnen Metadaten flr
das Buch hinzugefligt werden. Verweise auf diese Metadaten kénnen in die PDF-Vorlage
aufgenommen werden. Die folgende Tabelle zeigt, welche der Parameter standardmagig Teil des
PDF-Ausdrucks sind. Alle Parameter sind Teil der benutzerdefinierten Dokumenteigenschaften
des gedruckten PDFs.

Metadaten und ihre Funktionalitat

in Standard-
Parameter Beschreibung
Vorlagen
Benutzerdefinierte Eigenschaft des PDF-Dokuments. Nicht in
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in Standard-
Parameter Beschreibung
Vorlagen
Abteilung PDF-Seiten enthalten. nein

Benutzerdefinierte Eigenschaft eines PDF-Dokuments. Nicht ,
Autor 1 , , nein
in PDF-Seiten enthalten.

Benutzerdefinierte PDF-Dokumenteneigenschaft. Nicht in

Autor 2
PDF-Seiten enthalten.

nein

Listet das Buch auf der Seite Blicher des Wikis unter einem
BlUcherregal bestimmten Blicherregal auf. Hat keine Bedeutung fur das nein
gedruckte PDF.

. Bild, das als Vorschaubild angezeigt wird. Es kann als
BlUcherregal-

Bild Titelbild des gedruckten PDFs in der Cloud verwendet ja (nur Cloud)
werden.
Dokument-ID | Manuell vergebene Dokument-ID. nein
Benutzerdefinierte Eigenschaft eines PDF-Dokuments. Nicht .
Dokumenttyp . , nein
in PDF-Seiten enthalten.
StandardmaRig gibt es nur eine Buch-PDF-Vorlage (BlueSpice
PDF Book). Wenn benutzerdefinierte PDF-Vorlagen vorhanden nein

Exportvorlage | sind (nur beim On-Premise-Hosting madglich), werden diese
als Optionen aufgefuhrt.

Wird auf dem Deckblatt gedruckt. Uberschreibt den Buchtitel
Titel des Wikis flr den PDF-Ausdruck. Er wird als PDF-Dateiname ja
und Titel auf dem Deckblatt verwendet.

Untertitel Wird auf dem Deckblatt gedruckt. ja

Version Manuell vergebene Versionsnummer des Buches. nein

Seiten massenhaft hinzufiigen

Nach Anklicken von "Massen hinzufigen" wird ein Dialog gedffnet. Er enthalt verschiedene
Kriterien flr die Seitenauswahl:
® Alle Seiten einer Kategorie: Alle Seiten einer Kategorie werden am Ende des Buches
hinzugefigt (unabhangig davon, ob einige der Seiten bereits im Buch vorhanden sind).
® Alle Unterseiten einer bestimmten Seite: Nach der Auswahl einer Seite werden alle ihre
Unterseiten am Ende des Buches hinzugefugt.

Dieses PDF wurde automatisch Ausgabe:14.07.2025 Seite 5 von 12
erstellt


https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceUniversalExport/Anpassung
javascript:void(0);
javascript:void(0);

4
B | U e S plc e 5 Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceBookshelf

® Aus einer Seitensammlung: Seitensammlungen sind Listen von Seiten, die sich im MediaWiki-
Namensraum befinden. Sie kénnen aus einem Word-Import oder aus Suchergebnissen
erstellt werden.

Kapitel umordnen:

Derzeit ist es nicht moglich, mehrere massenhinzugefligte Seiten gemeinsam an eine
andere Stelle im Buch zu verschieben. Um die Kapitel neu anzuordnen, kénnen Sie das
Buch im Quelltextbearbeitungsmodus 6ffnen, um die Buchseiten neu anzuordnen.

Exportieren eines Buches

So laden Sie das Buch als PDF herunter:

Klicken Sie auf der Seite Bucher auf Exportieren. Dadurch wird das Buch sofort heruntergeladen.

Um einzelne Kapitel herunterzuladen:

1. Gehen Sie zum Einstiegspunkt Se/ten. Wenn lhr Wiki diesen Link nicht anzeigt, gehen Sie
direkt auf die Seite Spezial:Seiten.

2. Klicken Sie auf den Namen eines Buches.

3. Wahlen Sie die Kapitel aus, die Sie exportieren mochten.

4. Klicken Sie oberhalb des Kapitelbaums auf Exportieren.

Das Buch wird dann heruntergeladen.

Weitere Aktionen

Mit der Schaltflache "Weitere Aktionen " kénnen Sie auf folgende Aktionen zugreifen:

0 Kapitel

W Léschen

Benutzerhandbuch

M Metadaten
bearbeiten

@ Zuweisen

# Bearbeiten Exportieren

Schaltflache "Weitere Aktionen"
Kapitel

Hier gelangen Sie zur Baumstruktur des Buches. So kénnen Sie einzelne Kapitel exportieren:
1. Wahlen Sie die einzelnen Kapitel Uber die Auswahlkastchen aus.
2. Klicken Sie Exportieren.
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Die Kapitel werden mit einem Deckblatt und ihrer urspriinglichen Kapitelnummerierung
heruntergeladen.

Loschen

Wenn Sie ein Buch léschen, entfernen Sie nur die Buchseite des Buches (d.h. das
Inhaltsverzeichnis) im Namensraum "Buch". Die Wiki-Seiten des Buches werden nicht geléscht
und sind nicht mehr mit dem Buch verknUpft.

Metadaten bearbeiten
Dies bietet die gleiche Funktionalitat wie die Schaltflache Metadaten bearbeiten im Menu-Editor.

Zuweisen

Eine Buchseite kann wie jede andere Wikiseite einzelnen Benutzern oder Benutzergruppen
zugewiesen werden. Das Buch wird dann unter den Zuweisungen des Benutzers im
Benutzermenu angezeigt.

Einfligen eines Buchinhaltsverzeichnisses auf einer Seite Vv4-4+

Das Content-Droplet "Buch-Inhaltsverzeichnis" kann verwendet werden, um das gesamte Buch-
Inhaltsverzeichnis oder eine einzelne Kapitelnavigation eines Buches auf einer beliebigen Wiki-
Seite einzufligen.

Admin manual Q, search

Q@ 1. Introduction
1.1. Target audience
© 1.2, System requirements

Content-Droplet "Buch-Inhaltsverzeichnis"

Hinzufliigen eines PDF-Download-Links zu einer Seite

Das Content-Droplet "Buch-PDF-Link" kann verwendet werden, um einen Link auf einer Seite
einzufugen, der ein Buch direkt als PDF herunterladt.

Berechtigungen

Um Bucher zu erstellen und zu bearbeiten, bendtigen Benutzer Bearbeitungsrechte im
Namensraum Buch. AuBerdem kann ein Benutzer nur Seiten zum Buch hinzufligen, die er auch
lesen kann. Wenn ein Benutzer versucht, ein Buch in das PDF-Format zu exportieren, das Seiten
enthalt, fur die der Benutzer keine Rechte hat, erhalt er eine Fehlermeldung.
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Konfiguration

Anzeigeoptionen

Benutzeroberflache

® Einstiegspunkt "Blicher" anzeigen: Erzeugt einen Link in der Hauptnavigation.

EINSTIEG

Hauptseite
Seiten
Biicher
Dateien

Letzte Anderungen

Einstiegslink "Bucher"
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Buch

® Eine Blatterfunktion fur Biucher nach dem Inhalt anzeigen: Zeigt Zuriick und Wejter
Schaltflachen am Ende jeder Buchseite an.

o Eine Blatterfunktion fiir Biicher vor dem Inhalt anzeigen: Zeigt Zuridck und Weiter
Schaltflachen am Beginn jeder Buchseite an.

= BlueSpiced

(<] Hauptnavigation

Benutzerhandbuch

01
© 2
© 3
© 4
© 5.

6.

7.

[

Einflihrung

Mit Seiten arbeiten
Personalisierung
Konzepte
Inhaltsorganisation
Inhalte strukturieren
Biicher erstellen
Qualitat sichern
8.1. Freigabe

8.2. Workflow

8.3. Aktualitat

8.4. Erinnerung

8.5. Zuweisung

Q  Finde...

Benutzerhandbuch

beitet vor einem Monat
n Margit Link-Rodrigue

@D auiitatsmanagement Zuletzt

8. Qualitat sichern

S o

Um die Qualitdt einer Wikiseite zu gewahrleisten, gibt es zahlreiche Werkzeuge zum Qualitdtsmanagement.

Inhaltsverzeichnis

Dokumentenlenkung

In BlueSpice kdnnen viele Benutzer Informationen erstellen. Spezialisten kénnen den Inhalt dann Gberpriifen. Dies stellt sicher, dass die Qualitat der Inhalte den Standards
Ihrer Organisation entspricht. Dabei ist zu beachten, dass rigide Qualitdtskontrollen und -prozesse schnell die Autonomie der Mitarbeiter einschrénken. Trotz der
Méglichkeit zur Qualitétskontrolle sollten Sie daher immer sicherstellen, dass Sie keine unnétigen Hiirden einbauen, die die Akzeptanz des Wikis beeintrachtigen.

Folgende Bereiche sollten fiir die Qualitatssicherung im Wiki im Auge behalten werden:

1. Dokumentenqualitat (Qualitatswerkzeuge, Vorlagen)
2. Inhaltsorganisation im Wiki (Strukturierungsmechanismen, Portalseiten, Abfragen)
3. Wikipflege (Wartungsseiten, Prozesse, Beobachtungen, Benachrichtigungen)

8.6. Seiteninformationen
8.7. Kategorienpriifung
8.8. Lesebestatigung

8.9. Seitensignatur

Qualitatswerkzeuge
8.10. Beobachtungsliste
8.11. Seitenbewertung
© 9. Wiki-Pflege &= i

Buchnavigation vor dem Seiteninhalt

® Anzeigetitel aus der Buchquelle auch auf dem jeweiligen Artikel verwenden: Zeigt
den Titel aus der Buchnavigation als Seitentitel anstelle des Seitennamens an.

&« c # dewiki.bluespice.com/wikifHandbuch:Qualitstsmanagement
= BlueSpiced] @ e

] Hauptnavigation

m Qualitdtsmanagement
8. Qualitat sichern

Benutzerhandbuch

7

© 1 Einfiihrung

Zu

Um die Qualitat einer Wikiseite zu gewahrleisten, gibt es zahlreiche Werkzeuge zum Qualitdtsmanagement.

© 2. Mit Seiten arbeiten Inhaltsverzeichnis  [anzeizen
© 3. Personalisierung

© 4. Konzepte

© 5. Inhaltsorganisation

Dokumentenlenkung

6. Inhalte strukturieren

7. Biicher erstellen

In BlueSpice kdnnen viele Benutzer Informationen erstellen. Spezialisten kdnnen den Inhalt dann lberprifen. Dies stellt sicher, das:
Ihrer Organisation entspricht. Dabei ist zu beachten, dass rigide Qualitatskontrollen und -prozesse schnell die Autonomie der Mitar
Maglichkeit zur Qualitdtskontrolle sollten Sie daher immer sicherstellen, dass Sie keine unndtigen Hiirden einbauen, die die Akzept

u @ 8. Qualitit sichern

8.1. Freigabe

Folgende Bereiche sollten flr die Qualitatssicherung im Wiki im Auge behalten werden:
8.2. Workflow

1. Dokumentenqualitét (Qualitdtswerkzeuge, Vorlagen)
2. Inhaltsorganisation im Wiki (Strukturierungsmechanismen, Portalseiten, Abfragen)
3. Wikipflege (Wartungsseiten, Prozesse, Beobachtungen, Benachrichtigungen)

8.3. Aktualitat

8.4. Erinnerung
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Buchtitel auf Seite anzeigen

Hinweis: Wenn die Seite zusatzlich ein "Displaytitle"-Tag enthalt, wird anstelle des
Buchtitels der Anzeigetitel aus dem Quelltext der Seite angezeigt.

e KapitelInummern zu Inhaltsverzeichnissen und Uberschriften hinzufiigen: Die
Kapitelnummer des Buches wird im Inhaltsverzeichnis der Seite bericksichtigt.

Admin manual

1. Introduction Contents  [nidel

Config manager

2. Customize the main navigation

3. FlexiSkin Of lavaut
6)1.1 Filter options
© 4. Userrights 4.1.2 Searching for settings
6.2 Settings by extension
5. Namespace manager 6.2.1 BlueSpiceFoundation

I 6, Config manager 6,)2.1.1 Updating logo and favicon

6.2.1.2 System
7. Category manager 6.2.2 BlueSpiceAbout

a. Interwiki link 6.2.3 BlueSpiceArticlelnfo
. INTErwiKI liNKs
5 BlueSpiceAuthors

9. Page templates 6.2.5 BlueSpiceAvatars

Contents  [hide]

1 Layout
1.1 Filter options
1.2 Searching for settings
2 Settings by extension
2.1 BlueSpiceFoundation
2.1.1 Updating logo and favicon
2.1.2 System
2.2 BlueSpiceAbout
2.3 BlueSpiceArticlelnfo
2.4 BlueSpiceAuthors
2.5 BlueSpiceAvatars

Nummerierung des Kapitels im Artikel verwenden (Beispiel aus einem englischem Wiki)

Export

e Standard-Exportvorlage fiir Biicher: Die Standardvorlage flr Blcher wird verwendet,

wenn die Exportvorlage fur einen Buchexport nicht explizit festgelegt ist (z.B. in den

Buchmetadaten).

Exportieren

Wiki-Administratoren kdnnen die folgenden Einstellungen flir den Buchexport vornehmen:

e Standard-Exportvorlage fiur Bucher: Die Standardvorlage fur Blcher wird verwendet,

wenn die Exportvorlage fur einen Buchexport nicht explizit festgelegt ist (z.B. in den

Buchmetadaten).

® Wasserzeichen in PDF anzeigen: Zeigt das Wasserzeichen fir veraltete Seiten in PDFs an.

® Freigabeinformationen im PDF anzeigen:

Druckt den Zeitstempel fur die letzte freigegebene Version unter der Uberschrift im PDF aus

(Datum der Freigabe und Datum der letzten Bearbeitung vor der Freigabe).

1 Einfihrung

Freigegeben am: 08.08.2019 - 17:25/ Revision vorm: 08.08.2019 - 17:21

FlaggedRevs-Info unter der Uberschrift
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